Budapest Févaros Varosépitési Tervezo Kft.

Kozbeszerzési eljarasaira vonatkozé
SZABALYZATA

Budapest Fovaros Varosépitési Tervezé Korldtolt Feleldsségli Tdarsasdg (a tovabbiakban:
Térsasag) a kdzbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban Kbt.) 27.-dban
foglalt kotelezettségének eleget téve, mint ajanlatkérd a jelen szabalyzatot alkotja. A jelen
szabalyzatban nem érintett kérdésekben a hatalyos Kbt. és a vonatkozé egyéb jogszabélyok
rendelkezései iranyadodak.

1. A szabalyzat hatilya
Személvi hataly: a Tarsasag, a kozbeszerzési eljaras kiirasaval és elbiralasaval kapcesolatos
tevékenységben résztvevd €s abban eljaré személyek és szervezetek. A személyi hataly ala
tartozokra a hatalyos Kbt. szerinti eldirasok betartasa kotelezé.
Targyi hatily: a Kbt-ben meghatdrozott Arubeszerzés, épitési beruhdzas, épitési
koncesszio, szolgaltatds megrendelése és szolgaltatasi koncesszid, a hatalyos jogszabalyok
¢s értékhatarok szerinti eljardsi rendben,

2. Kizbeszerzési terv

2.1. A kozbeszerzési szaktandcsado a koltségvetési év elején, marcius 25. napjaig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet koteles elékésziteni az adott évre tervezett
kdzbeszerzésekrol. A kozbeszerzési tervet legalabb 6t évig meg kell 6rizni. A
kdzbeszerzési terv nyilvanos, a Kozbeszerzési Hatdsag altal vezetett Kozbeszerzési
Adatbazisban (a tovdbbiakban: Adatbazis) kozzé kell tenni. A kodzbeszerzési
szaktanacsadd 4ltal irdsban megkiildott kozbeszerzési terv kozzétételért a
kozbeszerzesi szaktandcsado felel. A kozbeszerzési terv mintdjat az 1. sz. melléklet
tartalmazza.

2.2. A Kozgazdasagi Iroda kételes a kizbeszerzési szaktandcsaddnak minden év mareius
10. napjaig megkiildeni a Tarsasdgi elGzetes iizleti terve szerinti tervezett
beruhazasokat a 2.sz melléklet szerinti bontasban, az Ugyvezetd szignojaval ellatva. A
miszaki tartalomért a tervezd irodak, a gazdasagi, pénziigyi és koltségvetési
tartalomért a Kdzgazdasagi Iroda, a kdzbeszerzési terv tervezetének kizbeszerzési jogi
tartalmaeért a kdzbeszerzési szaktanicsado a felelds.

2.3. A kozbeszerzési tervet az Ugyvezetd hagyja jové, legkésébb marcius 31. napjaig. A
kozbeszerzési terv naprakész vezetésérdl ¢és kozzétételérdl a  kozbeszerzési
szaktandcsadod gondoskodik a 2.1. pontban foglaltak szerint.

2.4, A terv év kdzben modosithatd. A mddositasi javaslatot annak indokoldsaval az
illetékes szakiroda az Ugyvezet$ elé terjeszti, aki szigndjaval ellatva kozbeszerzési
szaktandcsadonak killdi el. A moédositasok atvezetésérdl ¢s kozzétételérs! a
kdzbeszerzési szaktandcsadd gondoskodik a 2.1. pontban foglaltak szerint.



3. Eves statisztikai dsszegezés

3.1. Az ajanlatkéré az éves beszerzéseirdl kiilon jogszabalyban meghatarozott minta
szerint éves statisztikai dsszegezést koteles késziteni, amelyet legkésébb a targyévet
kévetd év majus 31. napjaig kell megkiildenie a Kdzbeszerzési Hatosagnak

3.2. A kozbeszerzéseket el6készitd szakirodak koételesek a statisztikai Osszegezéshez
sziikséges adatokat szolgaltatni, melyet Ssszesiti a Kozgazdasagi [roda és minden év
janudr 31. napjaig a kdzbeszerzési szaktanacsadonak megkiildi.

3.3. A kozbeszerzési szaktanacsado a statisztikai Osszegezést az ajanlatkérd nevében
el0késziti, és az Ugyvezetd tdjékoztatdsat kovetben a Kozbeszerzési Hatdsdgnak
megkdiildi, tovabba kezdeményezi az Adatbazisban valé kozzétételét.

4. Az eljarasban résztvevi személyek, szervek

Az eljarasba bevont személyek azok, akik az cljaras barmely szakaszdban az ajanlatkér
nevében a kdzbeszerzésben részt vesznek, eljarasi cselekményeket végeznek. Az eljarasba
bevont személyeknek, illetéleg szervezeteknek megfeleld - a kdzbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, jogi és pénziigy1 - szakértelemme] kell rendelkezniiik.

Az eljarasba bevont személyek, szervek:

Ugyvezetd

Kozgazdasagi Iroda

A Térsasag szervezeti egységel (Szakirodak, Kézgazdasagi [roda)

Biralé Bizottsag (tovabbiakban Bizottsag)

Fliggetien felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddé (a tovabbiakban
kdzbeszerzési szaktanacsadd)

o  kiils6 szakérték

5. Ugyvezetd

£t .

5.1. Az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit az Ugyvezetd gyakorolja.

5.2. Az Ugyvezet$ elfogadja a Tarsasag kozbeszerzési tervét.

5.3. Az Ugyvezeté engedélyezi a kozbeszerzési eljaras meginditasat, jovdhagyja az
eljarast megindité fethivast, a dokumentaciét és a szerz6dés tervezetet ¢és hirdetmény
nélkiili eljaras esetében meghatarozza az ajanlattevok jegvzékeét.

5.4. Az Ugyvezeté a Bizottsag dontési javaslatdnak mérlegelése utdn meghozza a
kézbens6 biralat kérébe tartozo és a kizbeszerzést lezard dontést, és adott esetben
megkoti a szerzédés(eket). A dontés el6készitését és irasba foglalasat a kdzbeszerzési
szaktandcsadé végzi.

6. Adminisztrativ tevékenység
A Kozgazdasagi Iroda a kozbeszerzési szaktanacsado altal irdsban kdzolt hataridék szerint
gondoskodik a dokumentacié rendelkezésre bocsatasardl, az ajanlatok érkeztetésérol és
Orzesérol; a kozbeszerzési szaktanacsadd altal megkiildott dokumentumok honlapon



torténd kozzétételérdl a kozbeszerzési szaktanacsadd altal irdsban megjeldlt hatalyos
jogszabélyoknak és hataridoknek megfelel6en.

7. Kézgazdasagi Iroda
A Kozgazdasagi Iroda latja el a kdzbeszerzési eljards gazdasdgi és pénziigyi eldkészitését
és végrehajtdsat, igazolja a kozbeszerzés targyara vonatkozd koltségvetési fedezet
meglétét, tovabba a teljes eljarasban biztositja a pénziigyi szakértelmet. A kdzbeszerzési
szakértd megkeresése alapjan gondoskodik a kozbeszerzési eljaras sordn szikséges
utaldsokrol (eljarasi dijak, biztositék visszautalasa, stb....).

8. Szakiroda
8.1. A kozbeszerzési eljards szakmai és miiszaki elokészitését s végrehajtasat a Tarsasag
azon wodéja végzi, amelynek feladatkrébe tartozik az adott kozbeszerzés. A
szakiroda a teljes eljarasban biztositja a kzbeszerzés targya szerinti szakértelmet.
8.2. A kOzbeszerzési eljaras soran a szakiroda felel a kozbeszerzési eljaras
dokumentumainak miiszaki-szakmai tartalmaért, amelyek kiilonodsen:
» az eljdrés becsilt értékének meghatarozasa, dokumentalasa
e részekre bontds elmaradasa esetén ennek indokolasa
o javaslat az elbirdlds szempontjaira,
e az ajanlattételre vonatkozd szerzddéstervezet eldokészitése,
e az ajanlattevd pénziigyi, gazdasagi, miiszaki alkalmassiga szempontrendszerének
felallitasa,
e a miszaki leiras és a dokumentécié miiszaki vonatkozdsainak elkészitése, és a
telies és végleges dokumentacié elektronikus hordozon tdrténd atadasa a
kozbeszerzési szaktanicsadonak

9. Birilé Bizottsag

9.1. Osszetétele

9.1.1. Az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarasok meginditasara és a bedrkezett
ajanlatok elbiralasara és a dontési javaslat elkészitésére legalabb harom fébél
allé6 Birdld Bizottsigot hoz létre. Epitési beruhazas esetén a Bizottsag egy
tagjanak az épitési beruhazas targydban az adott szakteriileten szerzett
szakiranyu fels6foka végzettséggel rendelkezd szakembernek kell lennie.

9.1.2. A Bizottsag tagjait az Ugyvezetd kéri fel.

9.1.3. A Biralo Bizottsag iilésein tandcskozasi joggal részt vehetnek:

~  Ugyvezetd
= az Ugyvezetd ltal tanacskozdsi joggal meghivottak

9.2. A Bizottsag feladatai az ajanlatok felbontasakor és elbiralasakor

9.2.1. Az ajanlatok felbontasara a felhivasban kiézzétett helyen és idében keriil sor.

9.2.2. Az ajanlatok felbontasat a Bizottsag elnoke vezeti.

9.2.3. Az ajanlatok felbontasanal a Bizottsdg tagjai, a kOzbeszerzési szaktanacsado,
valamint a szakiroda kijelolt munkatarsa, az ajanlatkéré altal meghivott



személyek, valamint a hatalyos Kbt.-ben meghatdrozott személyek lehetnek
jelen.

9.2.4. Az ajanlatok - targyalasos eljarasban a végleges ajanlatok - bontasdnak
megkezdésekor, az ajanlatok felbontdsa elétt kézvetleniil ismertetni kell a
kozbeszerzés — a Kbt. 18. § (2) bekezdésének alkalmazdsa nélkiil szamitott -
becstilt értékét €s a szerzddés teljesitéséhez rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet
Osszegét, részajanlattéte] biztositasa esetén részenként.

9.2.5. Az ganlatok felbontasakor ismertetni kell legalabb az ajanlattevék nevét,
cimét (székhelyét, lakohelyét), valamint a mindenkor hatdlyos Kbt.-ben
meghatérozott adatokat.

9.2.6. Az ajanlatok felbontasarél a kozbeszerzési szaktandcsadd jegyzdkdnyvet
készit, amelyet megkiild az eljaras valamennyi résztvevdjének.

9.2.7. Az ajanlat elbirdlasat megel6z6en meg kell vizsgalni, hogy az ajanlat
érvényes-¢. Az érvénytelen ajanlatot nem kell a birdlati szempontok szerint
elbirdlni. Az érvényességi és ennek figgvényében az eredményességi
elovizsgalatot a bizottsagi jegyz6konyvben vagy annak mellékleteként kiilon
dokumentacidban szerepeltetni kell.

9.2.8. Az ajanlatok atvizsgalasat az eljarasban részt vevd személyek az alabbiak
szerint végzik: miszaki, szakmai rész, indoklasok: szakiroda, kdzbeszerzési
és jogi rész: koOzbeszerzési szaktandcsado, pénziigyi, gazdasagi rész:
Kozgazdasagi Iroda. Az eljaras eredményérél szolo dontés meghozatalat
megelézéen a kozbeszerzési szaktanacsadé az értekelési szempontokra
figyelemmel legkedvezdbbnek tekinthetd ajdnlattevét o6t munkanapos
hataridé tiizésével felhivja a kizaré okok, az alkalmassagi kovetelmények,
valamint - adott esetben - a Kbt. 82. § (5) bekezdése szerinti objektiv
kritériumok tekintetében az eljarast megindité felhivasban eldirt 1gazolasok
benyujtasara. Az ¢ljaras résztvevoinek megallapitdsai alapjan az ajanlatok
érvényességi vizsgalatdnak elkészitéséért a kozbeszerzési szaktanicsado
felelés. A Bizottsag véleményezi a megallapitisokat, és meghozza a
sziikséges dontéseket.

9.2.9. A Bizottsag tagjainak egyedi biralati lapot kell késziteniiik ¢s alairniuk a
hatdlyos jogszabalyok szerinti tartalommal. A biralati lapok alapjan a
kozbeszerzési szaktanacsadd oOsszedllitia a Bizottsag dintési javaslatat,
amelynek alapjan az Ugyvezetd dont az eljaras eredményérél.

0.3. A Bizottsag feladatai a targyalas soran:

9.3.1. A targyalast az eljarast meginditd felhivds, a dokumentacio és a hatalyos Kbt.
szabalyal szerint kell lefolytatni.

9.3.2. A targyalast miiszaki szakmai kérdésekben a szakiroda képviseldje, pénziigyi,
gazdasagi kérdésekben a Kozgazdasagi [roda képviselje, kdzbeszerzési és
jogi kérdésekben a kizbeszerzési szaktandcsadd, illetve megbizottja vezetik.

9.3.3. A targyalasok valamennyi forduldjardl jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a
kézbeszerzési szaktanacsado készit eld €s a Kbt.-ben meghatarozott hataridon
belill megkiild az eljaras résztvevoinek.



9.4.

9.3.4. A targyalasok lezardsat megeldzden az Ugyvezetd elfogadja a felhivds és a
dokumentéacié (szerzbdéstervezet) targyaldsok eredményeként modositott
tartalmat.

A Biralo Bizottsag ligyrendje

9.4.1. A Biralo Bizottsag tiléseit a kozbeszerzési szaktanacsado hivja dssze.

9.4.2. A kozbeszerzési szaktandcsadd a Bizottsag tagjai és egyéb érdekeltek részére
a bizottsagi iilést megeldzo két munkanapon beliil e-mailen meghivot kiilld. A
meghivohoz mellékeli az (ilésre beterjesztett anyagot.

94.3. A Bizottsag tagja koteles a Bizottsag Ulésén részt venni, illetdleg
tavolmaradasat az Ugyvezetdnek és a kdzbeszerzési szaktanicsadonak elbre
jelezni. E kotelezettség elmulasztisa esetén a bizottsagi tagot az Ugyvezets
visszahivhatja megbizasabol.

94.4. A Bizottsdg hatarozatképes, ha legalabb két tag jelen van. Ddntéseit
egyszerlt szotobbséggel hozza, minden tagnak egy szavazata van.
SzavazategyenlGség esetén a  Bizottsag eclnokének, tavollétében a
kézbeszerzesi szaktanacsadonak a szavazata dont. A Bizottsag tagja tavolléte
esetén jogosult {rdsban szavazni akként, hogy az irasbeli szavazatat
eredetiben a2 szavazast megeléz6en a kozbeszerzési szaktanacsaddhoz
eljuttatja. Az ajanlatok felbontasahoz nem sziikséges hatarozatképesseég.

9.4.5. A Bizottsag tiléseirdl a kbézbeszerzési szaktanacsadod készit jegyzokonyvet.

10. K6zbeszerzési szaktanacsadé

10.1.

10.3.

A koOzbeszerzési szaktandcsadd latja el a kozbeszerzési eljards jogi és
kozbeszerzési eldkészitését és végrehajtasat. Feladata a kozbeszerzési eljaras
iddtervének elkészitése (3.sz. melléklet), az eljarast megindito felhivas, a
dokumentacié, a koézbeszerzési terv és az eldzetes tajékoztatd eldkészitése, a
hirdetményhez és felhivashoz kapcsolodd kérelmek, képviselethez sziikséges
okiratok elkészitése, az ajanlatok bontasa, a Birald Bizottsag dontéseinek
elokészitése és dokumentdldsa, valamint az esetleges jogorvoslattal kapcsolatos
eljarasokban a teljes korl képviselet. A jogorvoslati eljards eseményeirl a
kdzbeszerzési szaktanicsadé irasban koteles a Bizottsag elndkét, az Ugyvezetdt és
a szakiroda vezet$jét tajékoztatni. A Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti esetekben
ellenjegyzi: a koézbeszerzési eljarast megindito felhivast és a kozbeszerzési
dokumentumokat; a bontasi jegyzokonyve(ke)t és az dsszegezést.

A hivatalos kézbeszerzési szaktandcsadd helyettesitésére - szavazati joggal -
jogosultak a szaktanacsadd figyvédi irodajanak tagjai és ligyvédjeldltjei, valamint
az altala irasban meghatalmazott megfeleld jogi és kdzbeszerzési szakértelemmel
birdé személy(ek). A helyettes tevékenységéért a hivatalos kozbeszerzési
szaktanacsadé teljes kora teleldsséggel tartozik.

A kozbeszerzési szaktanacsadora egyebekben a Bizottsag tagjaira vonatkozo
szabalyok iranyadoak.



11. Kiils6 szakértd

Az ajanlatkérd a szakiroda, vagy a Bizottsag javaslatira — a kizbeszerzés targyanak

kiilonos

szakértelmet igénylé voltara tekintettel — kiilsd, a kozbeszerzés targyaban

gyakorlattal rendelkezé személyt vagy szervezetet is megbizhat a kozbeszerzési eljaras
elokészitésében, illetve elbirdlasaban valdé kozremiikodéssel. A kiilsd szakértdbre a
Bizottsdg tagjaira vonatkozé szabalyok iranyaddak.

12. Az eljarasban résztvevé személyek felelossége

12.1. Az eljarasi cselekményeket minden résztvevének a legnagyobb koriiltekintés
mellett, és a lehetd legrovidebb ido alatt kell elvégeznie, azzal hogy az eljaras
megfeleljen a Kbt-ben lefektetett alapelveknek és ne okozzon kikiiszobolhetd
késedelmet vagy egyéb kart (pl. anyagi, erkdlcsi) a Tarsasagnak.

12.2. A Bizottsdg tagjainak a 12.1. pontot meghaladd felelésségét nyilatkozatban kell
régziteni (4. sz. melléklet).

12.3. A kozbeszerzési szaktanacsadd, illetve a kiilsd szakérté 12.1. pontot meghalad6
felelosségét a megbizasi szerzédésben kell rogziteni.

13. Kiozbeszerzési eljaras

13.1. A kbzbeszerzési eljaras dokumentaldsa

13.1.1.

13.1.2.

13.1.3.

13.1.4.

A kozbeszerzési eljarasokat meginditasuktdl kezdOdden az esetleges
Jogorvoslati eljarads jogerds lezaruldsdig, illetve a kozbeszerzést lezard
szerzOdések  teljesitéséig terjedéen irasban kell dokumentalni. A
dokumentalisért a szerzddés megkotéséig a kozbeszerzési szaktanicsadd, a
szerzodés megkotésétdl annak teljesitéséig a Kozgazdasagi Iroda a felelds.

A kozbeszerzési eljards soran keletkezd valamennyi eredeti iratot és
dokumentumot (eljarast megindité felhivast, ajanlati dokumentaciot,
kérdéseket, vélaszokat, a jegyzOkOnyvek madsolatat, a nyertes ajaniat
dokumentaciojat, javitisokat, kiegészitéseket, hianypoétlas anyagat, dontés
dokumentumat és az egyéb iratokat, amelyek a szerzddés teljesitését
befolyasoljak) az Osszepezések megkiildését kovetben a kizbeszerzési
szaktanacsadoé iratjegyzékkel atadja a szakirodanak. Az iratjegyzékkel atadott
iratok iktatasaért és megbrzéséért a Kozgazdasagi [roda a felelos.

A kozbeszerzési eljaras eclokészitésével, lefolytatasaval és a szerzddés
teljesitésével kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kdzbeszerzési eljaras
lezaruldsatol, illetdleg a szerzG6dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell
orizni.

Az iratok atadasat minden esetben iratjegyzékkel kell dokumentalni.

13.2. Az eljards meginditasa

13.2.1.

13.2.2.

Az eljarast a szakiroda kezdeményezi azzal, hogy az altala és a Kozgazdasagi
Iroda altal szignalt beszerzési adatlapot (5.sz. melléklet) és a teljes és
végleges miiszaki tartalmat a kézbeszerzési szaktanacsadénak megkiildi.
Amennyiben a szakiroda ezt igényli, a kozbeszerzési szaktanicsadd
segitséget nyjt a megtelelé kdzbeszerzési eljarasrend és az eljéras fajtajanak



13.3.

13.4.

(beszerzési adatlap 7. pont) kivélasztisdban. A kozbeszerzési szaktanacsado
a beszerzési adatlapot szignalja, majd az annak mellékletét képezd eljarast
megindito felhivdssal, dokumentacioval €s szerzddés tervezettel, valamint az
eljards id6tervével az eljards meginditasanak engedélyezése, és a
dokumentumok elfogaddsa végett az Ugyvezetd elé terjeszti.

13.2.3. Kbt. 4. § 14. pontja szerinti megkezdését kdvetben a szakiroda és a
kozbeszerzési szaktandcsado véglegesiti az iddtervet. Az idétervben foglaltak
az ecljarasban részt veviket az abban rdgzitett felelosségi rend szerint kotik.

13.2.4. A kozbeszerzési szaktanicsadd az Ugyvezetd, a Bizottsag, a Kozgazdasagi
Iroda és a szakiroda tdjékoztatdsa mellett indokolt esetben a hatalyos
torvényi eldirasok betartasaval
o az ajanlattételi hataridét egy alkalommal meghosszabbithatja,

o a felhivast az ajanlattételi hatarido lejarta el6tt visszavonhatja,
o az ajanlattételi hataridé lejartaig modosithatja a dokumentacioban és az
ajanlati (részvételi) felhivasban foglalt feltételeket.

rrrrr

Az Ugyvezetd kozbeszerzést lezard dontését kovetéen a kozbeszerzési
szaktanacsadd hataridében elvégzi a hatilyos jogszabalyokban és a jelen
szabdalyzatban, az idotervben, valamint a protokollrendszerben el6irt eljarasi
cselekményeket, igy az irasbeli dsszegezést a hatalyos jogszabalyok szerint kikiildi
az ajanlattevoknek.

A szerz6dés megkdtése, modositasa és teljesitése

13.4.1. Az eredményes kzbeszerzési eljaras alapjan a nyertes ajanlattevével kell az
eljarast megindité felhivas, a dokumentacio és az ajaniat tartalma, valamint
az eljards soran a szerzodéskitést befolydsolé dokumentumok alapjan (pl.
szamszaki, egyéb javitdsok, miszaki tartalom novelése vagy csdkkenése,
stb.) irdsban megkétni a szerzddést. Felels: szakiroda.

13.4.2. A szerzddések nyilvantartasat a Kozgazdasagi Iroda végzi, az irodankénti
kézbeszerzési eljarassal kotdtt szerzédéseket a szakirodak tartjak nyilvan. Az
Osszes kozbeszerzési eljarasrd6l a kozbeszerzési szaktandcsadd vezet
nyilvantartast.

13.43. A szakiroda koteles a szerzddés megkotésérél a szerzOdés masolati
példanyanak megkiildésével a kozbeszerzési szaktanacsadot tajékoztatni. A
megkotott szerz0dés maésolatat az Adatbazisban koézzé kell tenni, melyr6l a
kozbeszerzési szaktandcsado gondoskodik.

13.4.4. A szakiroda koteles a szerzOdések esetleges modositasardl és annak részletes
indokairdl a kdzbeszerzési szaktanacsadot irasban tajékoztatni. A szakiroda a
telek éltal alairt szerzddésmodositds masolatat haladéktalanul megkiildik a
kézbeszerzést szaktandcsadonak. A kozbeszerzési szaktandcsadd ezt
kovetden teljesiti a szerzédés modositasaval kapesolatos, Kbt.-ben el6irt
eljarasi cselekményeket.

13.4.5. A szakiroda és a Kozgazdasagi [roda koteles a szerzddések teljesitésérdl a
teljesitésrdl szolé adatlap (6. sz. melléklet) adatainak megkiildésével a
kbzbeszerzési szaktandcsadot haladéktalanul irdsban tajékoztatni. A



kozbeszerzési szaktanacsado ezt kovetoen teljesiti a szerzodés teljesitésével
kapcsolatos, Kbt.-ben eloirt eljarasi cselekményeket.

13.4.6. A szerzddés teljesitésével kapcsolatos, a Kbt.-ben eléirt tajékoztatast az
Adatbazisban kozzé kell tenni. A tdjékoztatd elkészitéséért és kozzétételéért
a kozbeszerzési szaktanacsado felelds.

A szabalyzat hatilyba lépése

Jelen szabélyzat 2015. november 1. napjan 1ép hatdlyba és a hatalyba Iépését kovetden
inditott eljarasokban kell alkalmazni.

Budapest, 2015. oktober 30.

pEST FOVAROS
prerd RVEZO KFT.
ssy Ut 10.

VAROSERITESI TERY
1061 Budapest, Andra

0eedl/

.....................................................................

Ugyvezeté



1. sz. meHeéklet

Kozbeszerzési terv

Idébeli titemezés Sor keriil-¢
- . a.  vagy sor keriilt-
az eljaras szerzédés ]
s veico s . ir ¢ az adott
" . meginditidsinak, teljesitésének , .. .
A kozbeszerzés e Tervezett . . . kozbeszerzéssel
i i Becsiilt o illetve a varhaté ., . .
targya és Ay eljardsrend, . . . 3o . Osszefiiggésben
s éreék o e kozbeszerzés idopontja .
mennyisége eljaras tipus T elozetes
megvalésitasanak  vagy a " .
S, osszesitett
tervezett szerzodés jiék .
idopontja idotartama tajckoztato
pont) kozzétételére??

I. Arubeszerzés

I Epitési
beruhazas

IIL.
Szolgaltatas-
megrendelés

IV. Epitési
koncesszid

V. Szolgaltatasi
koncesszio

! Az ajanlatkérének a legalabb az iranyadd nemzeti kizbeszerzési értékhatart elérd, kivételnek nem
mindsiils  kozbeszerzéseit kell feltiintetnie, utalva a kizarélagos iigyvédi tevékenységnek mindsiitd
szolgaltatisokra, valamint a kozpontositott kbzbeszerzési korbe tartozéd kézbeszerzésekre is.

2 Ha mar korabban sor keriilt, az erre trténd pontos hivatkozas is megjellends.



2. sz. melléklet
Adatbekéré formanyomtatvany

Idébeli itemezés Sor keriil-e
az eljaras szerzodés vagy sor keriilt-
A N meginditasinak, teljesitésének | ©az adot’:t
kézbeszerzés Becsiilt  Javasol¢ illetve a ? varhats kiozbeszerzéssel
. . erték (metté eljarasi N i v ) osszefiiggésben
targya és e f kizbeszerzés idépontja .
mennyisége! Osszeg) tipus megvalésitisinak  vagy a “elozetes
. osszesitett
.tef'vezet.t . sz”erzodes tajékoztatd
idopontja idotartama kizzétételére2?
I
Arubeszerzés
I1. Epitési
beruhazas
III.
Szolgaltatas-
megrendelés
1V. Epitési
koncesszio
V.
Szolgaltatasi
koncesszio

. Az ajanlatkéronek a legalabb az irdnyad6 egyszerit kdzbeszerzési értékhatart elérd, kivétenek nem

mindsiilé kdzbeszerzéseit kell feltiintetnie, utalva a kizdrolagos tigyvédi tevékenységnek mindsiild
szolgaltatasokra, valamint a kdzpontositott kdzbeszerzési korbe tartozd kizbeszerzésekre is.
z Ha mar korabban sor keriilt, az erve torténd pontos hivatkozas is megjelslendd.



3. sz. melléklet: Idoterv

Feladatok Felelos(ok) Hataridd
A“kozbesze'rzles kezdem.e'rllyffzesre, a Szakiroda
kozbeszerzési adatlap kitdltése és az 0 .
eljaras szakmai tartalmanak tsszedllitasa gyvezeto
Az eljaras meginditasaval kapcesolatos kézbeszerzési
dokumentumok 6sszeallitasa szaktanacsadd
Dontés az eljaras meginditasardl és az
eljaras meginditasaval kapcsolatos Ugyvezetd
dokumentumok jovahagydsa

i . kozbeszerzési
Az eljards megkezdése . .
szaktandcsadé

A dokumentacio rendelkezésre bocsatasa

Kozgazdasagi [roda

Az ajanlatok érkeztetése

Kozgazdasagi Iroda

A kiegészitd tajékoztatas iranti kérelmek kozbeszerzési
érkeztetése szaktanacsadd
kozbeszerzési
A kiegészité tajékoztatas iranti kérelmek szaktandcsado
megvalaszolasdnak hatédrideje szakiroda
Ugyvezetd
Ajanlatiételi hataridé lejarta, a beérkezett Bizottsag
ajanlat felbontasa; a bontasi jegyzokényv kézbeszerzési
feivétele. szaktanacsado
., . .. ., Szakiroda,
Az ajanlat érvényességének vizsgalata, w .

, e T Kézgazdasagi Iroda,
esetleges hidnypotlas kikiildése és . .-
] C kozbeszerzési
érkeztetése, értckelése T \

szaktandcsado
Biralat (adott esetben) Bizottsag
Koztes dontési javaslat felterjesztése az kozbeszerzési
Ajanlatkéréhoz szaktanacsado
Ajanlatkérd koztes dontése (adott esetben) Ugyvezetd
Bizottsag
Targyalas (adott esetben) Szakiroda

Kozgazdasagi Iroda

Az ajanlatok biralata Bizottsag
A dontési javaslat felterjesztése az kézbeszerzési
Ajanlatkér6hoz szaktanacsado
Déntés az eljaras eredményérél. Ugyvezetd




Osszegezés elkészitése, megkiildése az

kézbeszerzési

ajanlattevéknek szaktanacsadd
A szerzédés véglegesitése szakiroda
Szerz6déskotés, a kozbeszerzési eljaras szakiroda
lez4rulasa. Ugyvezeté
A szerzddés megkitesérdl szolo kozbeszerzési
hirdetmény elkészitése, feladasa szaktandcsado
kozbeszerzési

SzerzOdés kizzeététele az Adatbazisban

szaktanacsadd




4, sz. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott ... (lakeim:...ooovviiniennn., s DL i ) kijelentem,
hogy velem szemben a .................ocoeeee. céljabol lefolytatandd .......................
kozbeszerzési eljarassal kapesolatosan a hatalyos Kbt.-ben régzitett 6sszeférhetetienség nem
all fenn

Biintetjogi és polgari jogi felelésségem teljes tudatdban kijelentem, hogy az eljards sordn
tudomdsomra jutott informaciokat, dokumentumokat bizalmasan, tizleti titokként, a vonatkozo
jogszabalyok fokozott betartdsaval kezelem.

Budapest, 20...........coo



5. sz. melléklet

. ) Sorszam:
KOZBESZERZESI ADATLAP
I. A kizbeszerzés adatai
A kézbeszerzést kezdeményezd szakiroda neve:
A kozbeszerzés targya:
A kizbeszerzés tipusa: arubeszerzés: .....%, szolgéltatas: .....%, épitési beruhazas:

..%
A kozbeszerzes becsiilt nettéd értéke (részenként és valamennyi részt egybe véve):

A rendelkezésre 4116 anyagi fedezet Ssszege részenkénti bontasban és a finanszirozas
forrasanak megjeltlése:

Forras:

A szerzdés id6tartama:
a) Hatarozott idejii: .......... év....hd .....tol L év....ho...... -ig
b} Hatarozatlan idejl, kezdés: .......... ¢v....ho ...... nap

Az alkalmazandé eljarasrend és az eljaras fajtaja:

Hivatkozas az éves kizbeszerzési tervre vagy a kiilon kezdeményezes indoklasa:

Kozbeszerzést kezdeményezd szakiroda Kozgazdasagi [roda

II. A kiizbeszerzési eljarias meginditasinak engedélyezése

A kozbeszerzési eljaras meginditasanak jogi és kozbeszerzési akadalya nincs.

Megjegyzés:

kozbeszerzési szaktanacsado



[. A kozbeszerzés meginditisat engedélyezem.

2. Az eljarist megindité felhivas, a dokumenticio és a szerzédés tervezet szivegét
jovahagyom.

3. A Biralo Bizottsag tagjai:

4. Hirdetmény nélkiili eljaras esetén az alabbi ajanlattevok részére keriil sor
ajanlattételi felhivis megkiildésére:

Kelt:

Ugyvezeto



6. sz. melléklet

Tajékoztato a szerzodés teljesitésérol

1. A szerzddés megnevezése:
2. A kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény szama, megjelenésének napja:
3. Szerz6do felek megnevezése, cime
Ajanlatkéroként szerzodd fél:
Nyertes ajanlattevéként szerzodo fél:
4. A teljesités szerzédésszeri volt-e?:
5. A szerzédés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontja:
6. Az ellenszolgéltatas teljesitésénck idépontja:

7. A kifizetett ellenszolgaltatas Gsszege:
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