Budapest Fovaros Varosépitési Tervezo Kft.

Kozbeszerzési eljarasaira vonatkozo
SZABALYZATA

Budapest Févaros Vérosépitési Tervezé Korlatolt Felel6sségli Téarsasag (a tovéabbiakban:
Tarsasag) a kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL torvény (tovdbbiakban Kbt.) 27.-aban
foglalt kotelezettségének eleget téve, mint ajanlatkérd a jelen szabalyzatot alkotja. A jelen
szabalyzatban nem érintett kérdésekben a hatalyos Kbt. és a vonatkozé egyéb jogszabalyok
rendelkezései iranyadoak.

1. A szabalyzat hatalya
Személyi hataly: a Tarsasig, a kozbeszerzési eljaras kiirdsdval és elbiralasaval kapcsolatos
tevékenységben résztvevd és abban eljaré személyek és szervezetek. A személyi hataly ald
tartozokra a hatalyos Kbt. szerinti eléirasok betartasa kotelezd.
Targyi hatily: a Kbt-ben meghatarozott 4rubeszerzés, épitési beruhdzas, épitési
koncesszi0, szolgéltatds megrendelése és szolgaltatasi koncesszi6, a hatélyos jogszabalyok
és értékhatdrok szerinti eljarasi rendben.

2. Kozbeszerzési terv

2.1. A kozbeszerzési szaktanacsado a koltségvetési év elején, marcius 25. napjiig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet koteles el6késziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzésekrl. A kozbeszerzési tervet legaldbb 6t évig meg kell 6rizni. A
kozbeszerzési terv nyilvanos, a Kozbeszerzési Hatosag altal vezetett Kozbeszerzési
Adatbéazisban (a tovéabbiakban: Adatbazis) kozzé kell tenni. A kdzbeszerzési
szaktanidcsadé altal irdsban megklildott kozbeszerzési terv kozzétételért a
kozbeszerzési szaktanacsadd felel. A kozbeszerzési terv mintdjat az 1. sz. melléklet
tartalmazza.

2.2. A Kozgazdasagi Iroda koteles a kozbeszerzési szaktandcsadonak minden év marcius
10. napjdig megkilldeni a Tarsasigi elGzetes tlizleti terve szerinti tervezett
beruhazasokat a 2.sz melléklet szerinti bontasban, az Ugyvezeté szigndjaval ellatva. A
miszaki tartalomért a tervez$ iroddk, a gazdasagi, pénziigyi és koltségvetési
tartalomért a K6zgazdasagi Iroda, a kozbeszerzési terv tervezetének kozbeszerzési jogi
tartalmaért a kozbeszerzési szaktanacsado a felelds.

2.3. A kozbeszerzési tervet az Ugyvezetd hagyja jova, legkésdbb maércius 31. napjaig. A
kozbeszerzési terv naprakész vezetésérol és kozzétételérdl a kozbeszerzési
szaktandcsadé gondoskodik a 2.1. pontban foglaltak szerint.

2.4. A terv év kozben moddosithatd. A modositdsi javaslatot annak indokoldsaval az
illetékes szakiroda az Ugyvezetd elé terjeszti, aki szignéjaval ellatva kdzbeszerzési
szaktandcsadonak kiildi el. A modositdsok 4tvezetésérdl és kozzétételérdl a
kozbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik a 2.1. pontban foglaltak szerint.



3. Eves statisztikai 6sszegezés

3.1. Az ajanlatkéré az éves beszerzéseir6l kiilon jogszabalyban meghatdrozott minta
szerint €ves statisztikai sszegezést koteles késziteni, amelyet legkés6bb a targyévet
kovetd év majus 31. napjaig kell megkilldenie a K6zbeszerzési Hatosagnak

3.2. A kozbeszerzéseket clokészit szakiroddk kotelesek a statisztikai Osszegezéshez
szikséges adatokat szolgaltatni, melyet Gsszesiti a Kozgazdasagi Iroda és minden év
Jjanudr 31. napjaig a kdzbeszerzési szaktanacsadonak megkiildi.

3.3. A kozbeszerzési szaktanicsadé a statisztikai Osszegezést az ajanlatkérdé nevében
elokésziti, és az Ugyvezetd tajékoztatdsat kovetben a Kozbeszerzési Hatosagnak
megkiildi, tovabba kezdeményezi az Adatbazisban val6 kozzétételét.

4. Az eljarasban résztvevé személyek, szervek

Az eljarasba bevont személyek azok, akik az eljaras barmely szakaszaban az ajanlatkérd
nevében a kdzbeszerzésben részt vesznek, eljarasi cselekményeket végeznek. Az eljarasba
bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek megfeleld - a kozbeszerzés targya szerinti,
kbzbeszerzési, jogi €s pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkezniik.

Az eljarasba bevont személyek, szervek:

Ugyvezetd

Kdézgazdasagi Iroda

A Tarsasag szervezeti egységei (Szakirodak, Kozgazdasagi Iroda)

Biral6 Bizottsag (tovabbiakban Bizottsag)

Fuggetlen felelos akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadé (a tovéabbiakban
kozbeszerzési szaktanacsado)

e kiils6 szakértok

5. Ugyvezeté

5.1. Az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit az Ugyvezeté gyakorolja.

5.2. Az Ugyvezet$ elfogadja a Tarsasag kézbeszerzési tervét.

5.3. Az Ugyvezetd engedélyezi a kozbeszerzési eljards meginditasat, jovahagyja az
eljarast megindit6 felhivast, a dokumentaciot és a szerz8dés tervezetet és hirdetmény
nélkiili eljaras esetében meghatirozza az ajanlattevék jegyzékét.

5.4. Az Ugyvezetd a Bizottsag dontési javaslatanak mérlegelése utan meghozza a
kozbens6 biralat korébe tartozo és a kdzbeszerzést lezard dontést, és adott esetben
megkoti a szerz6dés(eket). A dontés el6készitését és irasba foglalasat a kozbeszerzési
szaktanacsado végzi.

6. Adminiszrativ tevékenység

A Kozgazdasagi Iroda a k6zbeszerzési szaktanacsado altal irasban kozolt hatariddk szerint
gondoskodik a dokumentacié rendelkezésre bocsatasardl, az ajanlatok érkeztetésérdl és



6rzésérdl; a kozbeszerzési szaktanacsadd altal megkiildott dokumentumok honlapon
torténd kozzeétételérdl a kozbeszerzési szaktanacsado altal irasban megjeldlt hatalyos
Jjogszabalyoknak és hataridoknek megfelelGen.

7. Kozgazdasagi Iroda
A Kozgazdasagi Iroda latja el a kdzbeszerzési eljaras gazdasagi és pénziigyi el6készitését
€s végrehajtdsat, igazolja a kozbeszerzés targyara vonatkozd koltségvetési fedezet
meglétét, tovabbd a teljes eljarasban biztositja a pénziligyi szakértelmet. A kdzbeszerzési
szakértd megkeresése alapjan gondoskodik a kdzbeszerzési eljards sordn sziikséges
utaldsokrdl (eljarasi dijak, biztositék visszautaldsa, stb....).

8. Szakiroda
8.1. A kozbeszerzési eljaras szakmai és miiszaki el6készitését és végrehajtasat a Tarsasag
azon iroddja végzi, amelynek feladatkorébe tartozik az adott kdzbeszerzés. A
szakiroda a teljes eljarasban biztositja a kozbeszerzés tirgya szerinti szakértelmet.
82. A kozbeszerzési eljaras sordn a szakiroda felel a kozbeszerzési eljaras
dokumentumainak miiszaki-szakmai tartalmaért, amelyek kiillondsen:
e az eljaras becsiilt értékének meghatarozasa, dokumentalasa
részekre bontas elmaradasa esetén ennek indokolasa
javaslat az elbiralas szempontjaira,
az ajanlattételre vonatkoz6 szerz6déstervezet eldkészitése,
az ajanlattevl pénziigyi, gazdasagi, miiszaki alkalmassiga szempontrendszerének
felallitasa,
e a miiszaki leirds és a dokumentacié miszaki vonatkozasainak elkészitése, és a
teljes és végleges dokumentacio elektronikus hordozén torténd 4atadasa a
kbzbeszerzési szaktanicsadonak

9. Biralo Bizottsag

9.1. Osszetétele

9.1.1. Az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarasok meginditasara és a beérkezett
ajanlatok elbirdlasara és a dontési javaslat elkészitésére legalabb harom fébol
4ll6 Birdlé Bizottsagot hoz létre. Epitési beruhdzas esetén a Bizottsag egy
tagjanak az épitési beruhazas targydban az adott szakteriileten szerzett
szakiranyu felséfoku végzettséggel rendelkez6 szakembernek kell lennie.

9.1.2. A Bizottsag tagjait az Ugyvezetd kéri fel.

9.1.3. A Biral6 Bizottsag iilésein tanacskozasi joggal részt vehetnek:

« Ugyvezetd
» az Ugyvezetd altal tandcskozasi joggal meghivottak

9.2. A Bizottsag feladatai az ajanlatok felbontasakor és elbiralasakor

9.2.1. Az ajanlatok felbontésara a felhivasban kozzétett helyen és id6ben keriil sor.

9.2.2. Az ajanlatok felbontasét a Bizottsag elndke vezeti.

9.2.3. Az ajanlatok felbontasénal a Bizottsag tagjai, a k6zbeszerzési szaktanacsado,
valamint a szakiroda kijel6lt munkatérsa, az ajanlatkérd 4ltal meghivott



személyek, valamint a hatalyos Kbt.-ben meghatarozott személyek lehetnek
jelen.

9.2.4. Az ajanlatok - tirgyaldsos eljarasban a végleges ajanlatok - bontdsanak
megkezdésekor, az ajanlatok felbontasa elott kdzvetleniil ismertetni kell a
kozbeszerzés — a Kbt. 18. § (2) bekezdésének alkalmazasa nélkil szamitott -
becsiilt értékét és a szerzddés teljesitéséhez rendelkezésre 4116 anyagi fedezet
Osszegét, részajanlattéte] biztositasa esetén részenként.

9.2.5. Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell legalabb az ajanlattevék nevét,
cimét (székhelyét, lakohelyét), valamint a mindenkor hatdlyos Kbt.-ben
meghatarozott adatokat.

9.2.6. Az ajanlatok felbontdsar6l a kozbeszerzési szaktandcsadd jegyzOkonyvet
készit, amelyet megkiild az eljaras valamennyi résztvevdjének.

9.2.7. Az ajanlat elbiraldsat megel6zéen meg kell vizsglni, hogy az ajanlat
érvényes-e. Az érvénytelen ajanlatot nem kell a birdlati szempontok szerint
elbirdlni. Az érvényességi és ennck fiiggvényében az eredményességi
eldvizsgalatot a bizottsagi jegyz6konyvben vagy annak mellékleteként kiilon
dokumentacioban szerepeltetni kell.

9.2.8. Az ajanlatok atvizsgdlasat az eljarasban részt vevé személyek az alabbiak
szerint végzik: miiszaki, szakmai rész, indoklasok: szakiroda, kézbeszerzési
és jogi rész: kozbeszerzési szaktanacsadd, pénziigyi, gazdasidgi rész:
Ko6zgazdasagi Iroda. Az eljards eredményérél sz6l6 dontés meghozatalat
megel6zéen a kozbeszerzési szaktanacsadd az értékelési szempontokra
figyelemmel legkedvezobbnek tekintheté ajanlattevét 6t munkanapos
hatarid6 tiizésével felhivja a kizaré okok, az alkalmassagi kovetelmények,
valamint - adott esetben - a Kbt. 82. § (5) bekezdése szerinti objektiv
kritériumok tekintetében az eljarast megindité felhivasban eloirt igazolasok
benyujtisara. Az eljaras résztvevdinek megallapitisai alapjan az ajanlatok
érvényességi vizsgalatdnak elkészitéséért a koOzbeszerzési szaktanicsadd
felelés. A Bizottsag véleményezi a megallapitdsokat, és meghozza a
szlikséges dontéseket.

9.2.9. A Bizottsag tagjainak egyedi biralati lapot kell késziteniiik és alaimiuk a
hatalyos jogszabalyok szerinti tartalommal. A birdlati lapok alapjan a
kozbeszerzési szaktanacsadd Osszedllitja a Bizottsag dontési javaslatat,
amelynek alapjén az Ugyvezet6 dont az eljaras eredményérol.

9.3. A Bizottsag feladatai a targyalas soran:

9.3.1. A targyalast az eljarast megindité felhivas, a dokumentaci6 és a hatalyos Kbt.
szabalyai szerint kell lefolytatni.

9.3.2. A térgyalast milszaki szakmai kérdésekben a szakiroda képviseldje, pénziigyi,
gazdasagi kérdésekben a Kozgazdasagi Iroda képviseldje, kozbeszerzési és
jogi kérdésekben a kozbeszerzési szaktanacsado, illetve megbizottja vezetik.

9.3.3. A targyalasok valamennyi fordul6jarél jegyzOkonyvet kell késziteni, melyet a
kozbeszerzesi szaktanacsadd készit el és a Kbt.-ben meghatarozott hataridén
beliil megkiild az eljaras résztvevOinek.



9.3.4. A targyalasok lezardsat megel6zéen az Ugyvezets elfogadja a felhivas és a
dokumentécié (szerzédéstervezet) targyalasok eredményeként madositott
tartalmat.

9.4. A Biral6 Bizottsag tigyrendje

9.4.1. A Biralo Bizottsag liléseit a kozbeszerzési szaktandcsado hivja dssze.

9.4.2. A kozbeszerzési szaktanacsado a Bizottsag tagjai és egyéb érdekeltek részére
a bizottsagi tilést megelézd két munkanapon beliil e-mailen meghivot kiild. A
meghivohoz mellékeli az {ilésre beterjesztett anyagot.

9.43. A Bizottsdg tagja koteles a Bizottsdg {ilésén részt venni, illetéleg
tavolmaradasat az Ugyvezetének és a kozbeszerzési szaktanécsadénak elére
jelezni. E kotelezettség elmulasztisa esetén a bizottsagi tagot az Ugyvezetd
visszahivhatja megbizasabol.

9.44. A Bizottsag hatdrozatképes, ha legaldbb két tag jelen van. Dontéseit
egyszeri szotobbséggel hozza, minden tagnak egy szavazata van.
Szavazategyenl0ség esetén a Bizottsag eln6kének, tavollétében a
kozbeszerzési szaktanacsadonak a szavazata dont. A Bizottsag tagja tavolléte
esetén jogosult irasban szavazni akként, hogy az irdsbeli szavazatat
eredetiben a szavazast megel6zéen a kozbeszerzési szaktandcsadohoz
eljuttatja. Az ajanlatok felbontasahoz nem sziikséges hatarozatképesség.

9.4.5. A Bizottsag iiléseir6] a kozbeszerzési szaktanacsado készit jegyz6konyvet.

10. Kozbeszerzési szaktanacsadoé

10.1. A kozbeszerzési szaktanacsadé latja el a kozbeszerzési eljards jogi és
kézbeszerzési elokészitését és végrehajtasat. Feladata a kozbeszerzési eljaras
idoétervének elkészitése (3.sz. melléklet), az eljardst meginditd felhivés, a
dokumentacid, a kozbeszerzési terv és az elézetes tdjékoztatd eldkészitése, a
hirdetményhez és felhivashoz kapcsolodd kérelmek, képviselethez sziikséges
okiratok elkészitése, az ajanlatok bontdsa, a Birdld Bizottsig dontéseinek
elokészitése és dokumentildsa, valamint az esetleges jogorvoslattal kapcsolatos
eljarasokban a teljes korii képviselet. A jogorvoslati eljards eseményeirél a
kozbeszerzési szaktanacsadd irasban koteles a Bizottsag elndkét, az Ugyvezetst és
a szakiroda vezetdjét tajékoztatni. A Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti esetekben
ellenjegyzi: a kozbeszerzési eljardst megindité felhivast és a kozbeszerzési
dokumentumokat; a bontasi jegyzSkonyve(ke)t és az Osszegezést.

10.2. A hivatalos kozbeszerzési szaktandcsadd helyettesitésére - szavazati joggal -
jogosultak a szaktandcsad6 ligyvédi irodajanak tagjai és ligyvédjeldltjei, valamint
az altala irasban meghatalmazott megfelel6 jogi és kozbeszerzési szakértelemmel
bir6 személy(ek). A helyettes tevékenységéért a hivatalos kozbeszerzési
szaktanacsado teljes korti felelosséggel tartozik.

10.3. A kozbeszerzési szaktanicsadora egyebekben a Bizottsag tagjaira vonatkozo
szabalyok iranyaddak.

11. Kiils6 szakérto



Az ajanlatkéré a szakiroda, vagy a Bizottsig javaslatira — a kdzbeszerzés targyanak

kulonds

szakértelmet igénylé voltara tekintettel — kiils, a kozbeszerzés targyaban

gyakorlattal rendelkezé személyt vagy szervezetet is megbizhat a kizbeszerzési eljaras
elékészitésében, illetve elbirdlasaban valé kozremiikddéssel. A kiilsé szakértbre a
Bizottsag tagjaira vonatkozé szabélyok iranyadoak.

12. Az eljarasban résztvevo személyek feleldssége

12.1. Az eljarasi cselekményeket minden résztvevinek a legnagyobb kériiltekintés
mellett, €s a lehetd legrévidebb id6 alatt kell elvégeznie, azzal hogy az eljaras
megfeleljen a Kbt-ben lefektetett alapelveknek és ne okozzon kikiiszobolhetd
késedelmet vagy egyéb kart (pl. anyagi, erkdlesi) a Tarsasagnak.

12.2. A Bizottsag tagjainak a 12.1. pontot meghalad6 feleldsségét nyilatkozatban kell
rogziteni (4. sz. melléklet).

12.3. A kozbeszerzési szaktandcsado, illetve a kiilsé szakérté 12.1. pontot meghaladd
felel6sségét a megbizasi szerzddésben kell rogziteni.

13. Kozbeszerzési eljaras

13.1. A kbzbeszerzési eljaras dokumentalasa

13.1.1.

13.1.2.

13.1.3.

13.1.4.

A kozbeszerzési eljarasokat meginditasuktol kezdédden az esetleges
Jjogorvoslati eljaras joger6s lezarulasdig, illetve a kozbeszerzést lezéard
szerzOdések teljesitéséig terjedben irasban kell dokumentalni. A
dokumentalasért a szerz6dés megkotéséig a kozbeszerzési szaktanacsadd, a
szerzddés megkotésétd] annak teljesitéséig a Kozgazdasagi Iroda a felelds.

A kozbeszerzési eljards soran keletkez6 valamennyi eredeti iratot és
dokumentumot (eljarast megindité6 felhivast, ajanlati dokumenticiot,
kérdéseket, valaszokat, a jegyzOkonyvek maésolatit, a nyertes ajanlat
dokumentacidjat, javitdsokat, kiegészitéseket, hidnypotlas anyagat, dontés
dokumentumat és az egyéb iratokat, amelyek a szerzédés teljesitését
befolyasoljdk) az Osszegezések megkiildését kovetben a kozbeszerzési
szaktanicsado6 iratjegyzekkel atadja a szakirodanak. Az iratjegyzékkel atadott
iratok iktatdsaért és megorzéséért a Kozgazdasagi Iroda felelds.

A kozbeszerzési eljards elokészitésével, lefolytatdsdval és a szerzédés
teljesitésével kapcsolatban keletkezett sszes iratot a kozbeszerzési eljaras
lezarulasatol, illetbleg a szerzodés teljesitésétol szamitott 6t évig meg kell
Orizni.

Az iratok 4atadasat minden esetben iratjegyzékkel kell dokumentalni.

13.2. Az eljaras meginditasa

13.2.1.

Az eljarast a szakiroda kezdeményezi azzal, hogy az éltala és a Kozgazdasagi
Iroda dltal szignalt beszerzési adatlapot (5.sz. melléklet) és a teljes és
végleges miiszaki tartalmat a kozbeszerzési szaktandcsadonak megkiildi.
Amennyiben a szakiroda ezt igényli, a kozbeszerzési szaktanacsado
segitséget nyujt a megfeleld kozbeszerzési eljarasrend és az eljarés fajtajanak
(beszerzesi adatlap 7. pont) kivélasztasdban. A kozbeszerzési szaktanicsadd
a beszerzési adatlapot szignélja, majd az annak mellékletét képezd eljarast



13.3.

13.4.

megindito felhivassal, dokumentacidval és szerzddés tervezettel, valamint az
eljaras idotervével az eljards meginditasdnak engedélyezése, és a
dokumentumok elfogadésa végett az Ugyvezeté elé terjeszti.

13.2.3. Kbt. 4. § 14. pontja szerinti megkezdését kivetbéen a szakiroda és a
kozbeszerzési szaktanacsado véglegesiti az id6tervet. Az id6tervben foglaltak
az eljarasban részt vevoket az abban rogzitett felel6sségi rend szerint kotik.
Az Ugyvezeté gondoskodik rola, hogy az eljaras megkezdésének
1d6pontjatél a dokumentdcid a jogosult gazdasagi szereplék szaméra a
Tarsasadg hivatalos honlapjan kialakitott felilleten keresztil vagy mas
elektronikus Uton korlatlanul és teljes kortien, téritésmentesen hozzaférhetd
legyen.

13.2.4. A kozbeszerzési szaktanacsadd az Ugyvezetd, a Bizottsag, a Ko6zgazdasagi
Iroda és a szakiroda tajékoztatdsa mellett indokolt esetben a hatdlyos
torvényi eldirasok betartasaval
o az ajanlattételi hatarid6t egy alkalommal meghosszabbithatja,

o afelhivast az ajanlattételi hataridé lejarta el6tt visszavonhatja,
o az ajanlattételi hataridd lejartaig modosithatja a dokumentacioban és az
ajanlati (részvételi) felhivasban foglalt feltételeket.

rrrrr

Az Ugyvezetd kozbeszerzést lezard dontését kovetSen a kozbeszerzési
szaktanicsadd hataridében elvégzi a hatdlyos jogszabdlyokban és a jelen
szabalyzatban, az id6tervben, valamint a protokollrendszerben eldirt eljarasi
cselekményeket, igy az irasbeli 6sszegezést a hatalyos jogszabalyok szerint kikiildi
az ajanlattevoknek.

A szerz6dés megkdtése, modositasa és teljesitése

13.4.1. Az eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a nyertes ajanlattevdvel kell az
eljarast meginditd felhivas, a dokumentacié és az ajanlat tartalma, valamint
az eljaras sordn a szerz6déskotést befolyasoldé dokumentumok alapjan (pl.
szamszaki, egyéb javitdsok, miiszaki tartalom névelése vagy csdkkenése,
stb.) irdsban megkotni a szerzédést. Felelos: szakiroda.

13.4.2. A szerz6dések nyilvantartasat a Kozgazdasagi Iroda végzi, az irodankénti
kozbeszerzési eljarassal kotott szerzOdéseket a szakirodak tartjak nyilvan. Az
Osszes kozbeszerzési eljarasrol a koOzbeszerzési szaktandcsadd vezet
nyilvantartast.

13.43. A szakiroda koteles a szerz6dés megko6tésérdl a szerzddés masolati
példanyanak megkiildésével a kozbeszerzési szaktanicsadot tajékoztatni. A
megkotott szerz6dés masolatat az Adatbazisban k6zzé kell tenni, melyrél a
kozbeszerzési szaktandcsadd gondoskodik.

13.4.4. A szakiroda koteles a szerzodések esetleges mddositasardl és annak részletes
indokairol a kozbeszerzési szaktanacsadot irdsban tajékoztatni. A szakiroda a
felek altal aldirt szerz6désmodositas masolatat haladéktalanul megkiildik a
kozbeszerzési szaktandcsadonak. A  koOzbeszerzési szaktanacsadd ezt
kovetden teljesiti a szerz6dés modositasidval kapcsolatos, Kbt.-ben eldirt
eljarasi cselekményeket.



13.4.5. A szakiroda és a Kozgazdasagi Iroda kételes a szerzddések teljesitésérdl a
teljesitésrél sz6l6 adatlap (6. sz. melléklet) adatainak megkiildésével a
kozbeszerzési szaktandcsad6t haladéktalanul irdsban tajékoztatni. A
kozbeszerzési szaktandcsadd ezt kdvetben teljesiti a szerz6dés teljesitésével
kapcsolatos, Kbt.-ben el6irt eljarasi cselekményeket.

13.4.6. A szerzddés teljesitésével kapcsolatos, a Kbt.-ben el6irt tijékoztatist az
Adatbézisban kozzé kell tenni. A tdjékoztatd elkészitéséért és kdzzétételéért
a kézbeszerzési szaktanacsado felels.

13.4.7. Az esetleges jogorvoslat esetén a hatalyos Kbt. vonatkozé rendelkezései
iranyadoak.

A szabalyzat hatalyba lépése

Jelen szabalyzat 2017. méjus 8. napjn 1ép hatalyba és a hatdlyba Iépését kovetben inditott
eljarasokban kell alkalmazni.

Budapest, 2017. méjus 5.

BUDAPEST FOVAROS
VAROSEPITESI TERVEZS KFT
Budapest V., Varoshaz u. 9-11.



1. sz. melléklet

Kozbeszerzési terv

Idébeli iitemezés Sor keriil-e
La = .y, Vagy sor keriilt-
az eljaras szerzodés &y
el s el R e az adoft
" e meginditasanak, teljesitésének . .. .

A kozbeszerzés . Tervezett : , . kozbeszerzéssel
. . Becsiilt s . illetve a varhaté .. i
targya és e eljarasrend, h ; G . Osszefiiggésben

= 4 g érték R kozbeszerzés idépontja 5
mennyisége eljaras tipus s elézetes
megvaldsitisanak  vagy a . "
’ osszesitett
tervezett szerzodés ey e
idépontja idétartama tdjékoztatd
pont kizzétételére??

I. Arubeszerzés
IL. Epitési
beruhazas

111.
Szolgaltatas-
megrendelés

IV. Epitési
koncesszio

V. Szolgaltatasi
koncesszio
! Az ajanlatkérének a legalabb az iranyadd nemzeti kdzbeszerzési értékhatart elér§, kivételnek nem

utalva a kizardlagos iigyvédi tevékenységnek mindsiilé

mindsilé kézbeszerzéseit kell feltiintetnie,

szolgéltatasokra, valamint a kdzpontositott kdzbeszerzési korbe tartozd kdzbeszerzésekre is.
2 Ha mar koribban sor keriilt, az erre torténd pontos hivatkozas is megjelélendo.



2. sz. melléklet

Adatbekéré formanyomtatvany

Idébeli litemezés Sor keriil-e
ee . . 1.  Vvagy sor Keriilt-
az eljaras szerzodés &y d
A inditasinak. teliesitésének ¢ az adott
- . Becsiilt  Javasolt megl.ndltasana > LCLESILESENCX 1 srbeszerzéssel
kozbeszerzés , ] —— illetve a varhaté .. =
; . érték (netté eljarasi . , . . Osszefiiggésben
targya és Bsszeg) tipus kozbeszerzés idopontja elizetes
mennyisége! megvaldsitisanak  vagy a bsszesitett
tervezett szerzodés t4idkoztatod
idépontja idétartama aje coztatod
1coponty kozzétételére??
I
Arubeszerzés
IL. Epitési
beruhazas
111.
Szolgaltatas-
megrendelés
IV. Epitési
koncesszio
V.
Szolgailtatasi
koncesszio
! Az ajanlatkérének a legalabb az iranyad6 egyszerii kdzbeszerzési értékhatart elérd, kivételnek nem

mindsiild kézbeszerzéseit kell feltiintetnie, utalva a kizarolagos tigyvédi tevékenységnek minésiild
szolgaltatasokra, valamint a kézpontositott kézbeszerzési kirbe tartozd kézbeszerzésekre is.
2 Ha mar korabban sor keriilt, az erre t6rténd pontos hivatkozas is megjelélends.



3. sz. melléklet: Idoterv

Feladatok Felelos(ok) Hataridé

A:kozbeszeyrz.es kezdenl_e{lye,zes,e, a Szakiroda
kozbeszerzési adatlap kit6ltése és az U .,
eljaras szakmai tartalmanak Gsszeallitasa Euezel
Az eljaras meginditasaval kapcsolatos kézbeszerzési
dokumentumok 0sszeallitisa szaktanacsadd
Dontés az eljaras meginditasarél és az )
eljaras meginditasaval kapcsolatos Ugyvezetb
dokumentumok jovahagyasa

e . kozbeszerzési
Az eljaras megkezdése , .

szaktanicsadd

A dokumentacio rendelkezésre bocsatasa

Kozgazdasagi Iroda

Az ajanlatok érkeztetése Kozgazdasigi Iroda
A kiegészitd tajékoztatas iranti kérelmek kozbeszerzési
érkeztetése szaktanicsadd
kézbeszerzési
A kiegészitd tajékoztatas irdnti kérelmek szaktanacsado
megvalaszolasdnak hatarideje szakiroda
Ugyvezetd
Ajénlattételi hataridé lejarta, a beérkezett Bizottsag
ajanlat felbontasa; a bontasi jegyz6konyv kozbeszerzési
felvétele. szaktanacsadé
. oz o g Szakiroda,
Az ajanlat érvényességének vizsgalata, . e
e mmpriapzn B 2 o ey Ko6zgazdasagi Iroda,
esetleges hianypotlas kikiildése és - (.
] o BT kozbeszerzési
érkeztetése, értékelése ! ;
szaktanacsadd
Biralat (adott esetben) Bizottsag
Koztes dontési javaslat felterjesztése az kozbeszerzési
Ajanlatkér6hoz szaktanacsado
Ajanlatkéré koztes dontése (adott esetben) Ugyvezet
Bizottsag
Targyalas (adott esetben) Szakiroda
Ko6zgazdasagi Iroda
Az ajénlatok biralata Bizottsag
A dontési javaslat felterjesztése az kozbeszerzési
Ajéanlatkér6héz szaktanacsadé
Doéntés az eljaras eredményérol. Ugyvezetd




Osszegezés elkészitése, megkiildése az

kozbeszerzési

ajénlattevoknek szaktanacsadd
A szerz6dés véglegesitése szakiroda
Szerz8déskotés, a kdzbeszerzési eljaras szakiroda
lezarulasa. Ugyvezetd
A szerz6dés megkotésérdl szolo kdzbeszerzési
hirdetmény elkészitése, feladasa szaktanacsadd
kézbeszerzési

Szerz6dés kozzététele az Adatbazisban

szaktanacsado




4. sz. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott ...o.oviiiiiiee (lakeim:.....coovvnnnnn. s AILD iriiiieannnn ) kijelentem,

hogy velem szemben a ............ccovvvevinnnen.. ” céljabol lefolytatandd .......................
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatosan a hatalyos Kbt.-ben rogzitett 6sszeférhetetlenség nem

all fenn

Biintetdjogi és polgari jogi feleldsségem teljes tudatdban kijelentem, hogy az eljaras soran
tudomésomra jutott informaciokat, dokumentumokat bizalmasan, iizleti titokként, a vonatkozd
jogszabalyok fokozott betartasaval kezelem.

Budapest, 20:.cmumsmaisasmsvasmmmaims
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5. sz. melléklet

. ) Sorszam:
KOZBESZERZESI ADATLAP
I. A kézbeszerzés adatai
A kozbeszerzést kezdeményez6 szakiroda neve:
A kozbeszerzés targya:
A kozbeszerzés tipusa: arubeszerzés: ..... %, szolgaltatas: ..... %, épitési beruhazas:

A kozbeszerzés becstilt nett6 értéke (részenként és valamennyi részt egybe véve):

A rendelkezésre 4116 anyagi fedezet Gsszege részenkénti bontasban és a finanszirozas
forrasanak megjeldlése:

Forras:

A szerzOdés id6tartama:

a) Hatéarozott ideji: .......... [N Ty SRR ) S— &V wauahOiania -ig
b) Hatarozatlan idejl, kezdés: .......... év....hd ... nap

Az alkalmazand¢ eljarasrend és az eljaras fajtdja:

Hivatkozés az éves kdzbeszerzési tervre vagy a kiilon kezdeményezés indoklasa:

Kozbeszerzést kezdeményez6 szakiroda Ko6zgazdaséagi Iroda

IL. A kozbeszerzési eljaris meginditasinak engedélyezése

A kozbeszerzési eljaras meginditasanak jogi és kdzbeszerzési akadalya nincs.

Megjegyzés:

..............................................

k6zbeszerzési szaktanacsadd



1. A kézbeszerzés meginditasat engedélyezem.

2. Az eljarast megindité felhivas, a dokumentici6 és a szerzodés tervezet szovegét
jovahagyom.

3. A Birilé Bizottsag tagjai:

4. Hirdetmény nélkiili eljardas esetén az aldbbi ajinlattevék részére Kkeriil sor
ajanlattételi felhivas megkiildésére:

Kelt:

..............................................



6. sz. melléklet

Tajékoztato a szerzodés teljesitésérol

1. A szerz6dés megnevezése:
2. A kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény szama, megjelenésének napja:
3. Szerz6d6 felek megnevezése, cime
Ajanlatkérékeént szerz6do fél:
Nyertes ajanlattevkeént szerzodo fél:
4. A teljesités szerz6désszerii volt-e?:
5. A szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idopontja:
6. Az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontja:

7. A kifizetett ellenszolgaltatis Gsszege:



